
 

 

Afin de compléter son équipe, la Municipalité de Tolochenaz met au concours un poste de :  

Collaborateur ou collaboratrice au service financier (30%) 

 

Vos missions :  

• Assister le boursier 

• Saisir les écritures comptables  

• Gestion des créanciers  

• Gestion de la facturation, y compris les taxes communales  

• Gestion des débiteurs et du contentieux  

• Contrôle et paiement des subventions communales  

• Réception (guichet et téléphone) relative au service financier 

 

Profil/conditions requis:  

• Titulaire d'un CFC de commerce ou formation équivalente  

• Compétences en comptabilité communale souhaitée  

• Maîtrise des outils informatiques usuels, (logiciel Citizen, un atout) 

• Expérience de la comptabilité communale, (MCH2, un atout) 

• Autonomie, sens de l'organisation et capacité à s'intégrer dans une équipe  

• Entregent et discrétion, flexibilité, esprit méthodique 

• Parfaite maîtrise du français  

• Nationalité Suisse ou Permis C  

 

Nous offrons : 

• Une activité variée et autonome 

• Un cadre de travail agréable au sein d’une petite commune 

• Une souplesse dans l’horaire de travail 

 

Entrée en fonction : De suite ou à convenir  

 

Postulation : 

Les dossiers complets (lettre de motivation, curriculum vitae, copies des diplômes et certificats, 

références, prétentions de salaire) sont à adresser par e-mail à la bourse 

communale :  bourse@tolochenaz.ch 

Tous renseignements complémentaires peuvent être obtenus auprès de M. Sergio Iannone, 

boursier 021/811.29.32 ou M. Martin Zwahlen, Municipal des finances. 
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