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Suite a la mise en place de MCH2 au sein de I'administration communale et afin de soutenir I'équipe du
service des finances, la Municipalité de Montreux met au concours un poste de :

SPECIALISTE EN FINANCE ET COMPTABILITE AUXILIAIRE A 100 %

au service des finances
Contrat de durée maximale de 12 mois

Taches principales :

e  Coordonner le processus de bouclement des comptes annuels 2026, en assurant le respect des
délais et la fiabilité des données financieres

e  Réaliser des analyses financiéres et budgétaires, en évaluant I'évolution des charges et des recettes
et en formulant des recommandations a I'appui de la prise de décision

e Analyser et assurer le traitement de la TVA applicable aux collectivités publiques, en garantissant
la conformité avec les dispositions légales

e  Assurer la bonne gestion de la comptabilité générale en contrélant I'établissement des différents
décomptes et en comptabilisant les écritures spécifiques

Profil souhaité :

Brevet fédéral de spécialiste en finance et comptabilité ou autre formation jugée équivalente
Minimum 5 années d’expérience professionnelle dans le domaine

Précision, rapidité, rigueur et autonomie dans I'exécution des taches

Esprit de collaboration, entregent et amabilité

Sens aigu de la discrétion et du service au public

Esprit d’analyse et de synthése

Maitrise des outils MS Office

Connaissance des logiciels ProConcept et Innosolv, un atout

Conditions spéciales :

e  Extraits du casier judiciaire suisse et extrait de I'office des poursuites a fournir lors de I'engagement
e  Contrat de durée maximale de 12 mois

Entrée en fonction : de suite ou date a convenir

Tous renseignements complémentaires peuvent étre obtenus auprés de Mme K. Berney, cheffe de la
comptabilité, & : 021 962 77 95.

Vous étes prét e a relever ce défi ? N'hésitez pas a postuler directement depuis notre site internet :
www.montreux.ch/emploi en nous transmettant votre dossier de candidature complet (lettre de
motivation, CV, dipldomes et certificats), d’ici le 19 aoiit 2026.



http://www.montreux.ch/emploi

