
Située au cœur de l’arc lémanique, le village de Denges est idéalement situé entre les villes de 
Lausanne et de Morges. La commune se trouve dans le district de Morges et compte actuellement 
un peu plus de 1700 habitants. 
 

Depuis les années 1980, la commune a bénéficié d’un fort développement et a su conserver son 
charme tout en développant son territoire de manière à s’adapter aux besoins de sa population. 
Dynamique, la Municipalité conduit actuellement plusieurs projets permettant de moderniser son 
patrimoine et aménager son territoire pour le bien-être de ses citoyens. A la fin de la réalisation du 
nouveau plan de quartier « Les Ochettes », la commune comptera environ 2'100 habitants. 
 
 

La Municipalité de Denges met au concours le poste de 
 
 

Collaborateur-trice administratif-ve 
 à 80% 

 
Tâches principales : 

 Traiter la correspondance de manière autonome, participer à l’élaboration et la diffusion de 

communications 

 Appuyer la secrétaire municipale 

 Remplacer la préposée au contrôle des habitants 

 Mise à jour du contenu du site internet 

 Autorisation des manifestations 

 Diverses tâches liées à l’administration 

 

Profil souhaité : 

 Suisse ou permis de séjour valable 

 Titulaire d’un CFC d’employé-e de commerce ou titre jugé équivalent 

 Expérience dans une administration publique serait un atout 

 Maîtrise de la langue française orale et écrite 

 Intérêt marqué pour le service public et la vie d’une collectivité locale 

 Aisance dans les contacts avec les citoyens et partenaires, sens des responsabilités, éthique 

du service au public 

 Autonomie, esprit d’initiative, gestion des priorités et sens de l’organisation, polyvalence et 

flexibilité 

 Rigueur et discrétion 

 

Nous vous offrons : 

 Une activité intéressante et très variée  

 Un cadre de travail agréable au sein d’une petite équipe 

 Des prestations sociales intéressantes 

 5 semaines de vacances 

 Des possibilités de perfectionnement, la formation continue étant encouragée 

 

Commune de Denges 



Entrée en fonction :   
A définir 

 
 
Délai de postulation : 
02 avril 2024 
 
 
Les dossiers de candidatures complets, lettre de motivation, CV et certificats de travail, sont à 
adresser par e-mail à greffe@denges.ch ou par courrier à : Administration communale, Rte du Lac 
2a, case postale 150, 1026 Denges. 
 
 
Renseignements : 
Greffe municipal, 021/803.07.07 ou greffe@denges.ch 
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