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Contribuez au développement des compétences de la reléve

Afin de former les futur.es employé.es de commerce de la branche administration publigue, nous
recherchons des professionnel.les de terrain souhaitant intervenir dans le cadre des cours
interentreprises. Par votre pratique et votre expérience du métier, vous permettez aux
apprenti.es de développer les compétences attendues dans leur future activité professionnelle.

Les thématiques pour lesquelles nous recherchons des intervenant.es sont les suivantes :

e Traitement de demandes administratives et établissement d'attestations officielles (sur
1jour)

e Facturation d'émoluments, de taxes et de prestations publiques (sur 1 jour)

e Rédaction de décisions et d'autres actes administratifs (sur 1jour)

e Gestion des recours et application des procédures administratives (sur /2 jour)

e De ladécision politique a son application par I'administration (sur 2 jour)

Votre profil

*  Vous exercez une fonction dans une administration publique.

+ Vous possédez une expérience solide dans votre domaine d'activité.

* Vous souhaitez contribuer au développement des compétences de futur.es
professionnel.les.

« Aucune formation pédagogique n'est nécessaire.

Ce que nous offrons

e ['animation d'une demi-journée ou d'une journée de formation, 2 a 3 fois par année;
¢ Un matériel didactique déja réalisé;
e Unaccompagnement dans la prise en main des contenus et un suivi si besoin.

Rejoignez notre réseau d'intervenant.es et contribuez au développement des compétences de la
reléve de I'administration publique.

Contact:

Magali Reymond, Responsable ORF-VD : magali.reymond@cep.vd.ch

ORF-VD, p.a. CEP, Chemin de Maillefer 37,1052 Le Mont-sur-Lausanne



