
 

Commune de Bussigny 
 

 

Afin de renforcer le service des finances, la Municipalité de la Commune de Bussigny met 
au concours le poste de  
 

Comptable à 80 % 
 
Vos missions principales : 

• Assurer une suppléance réciproque avec l'adjoint administratif et comptable 
fiscaliste ; 

• Garantir, en collaboration avec le comptable fiscaliste, la réalisation des activités 
et contrôles dans les délais impartis ; 

• Veiller à l'exactitude, à la conformité et à la fiabilité des opérations comptables ; 
• Assurer les réconciliations, conciliations et contrôles des flux comptables ; 
• Etablir les factures et assurer le suivi des encaissements ; 
• Gérer les débiteurs jusqu'au transfert des dossiers au secteur des contentieux ; 
• Assurer le traitement et le suivi des comptabilités auxiliaires ; 
• Contribuer à la qualité des bouclements et à la justification des comptes ; 
• Identifier et proposer des améliorations des processus comptables et 

administratifs ; 
• Participer activement à la digitalisation et à l'optimisation des outils et processus 

de gestion ; 
• Assurer une veille relative à l'évolution de la TVA et proposer les adaptations 

nécessaires ; 
• Accueillir, renseigner et orienter les usagers au guichet et par téléphone ; 
• Contribuer au maintien d'un système de contrôle interne efficace ; 
• Participer, selon les besoins du service, aux activités spécifiques de l'administration 

publique (investissements, budget, fiscalité, subventions, etc.). 
 
Profil et aptitudes : 

Titulaire d’un brevet fédéral de spécialiste en finances et comptabilité ou formation jugée 
équivalente ; 
Formations continues dans le domaine des finances publiques, MCH2 un vrai atout ; 
5 ans d’expérience au moins dans la comptabilité ; 
Maîtrise d’un logiciel de gestion comptable (ERP), Abacus/Urbanus et EBICS un vrai atout 
et d’Excel niveau avancé ; 
Parfaite maîtrise du français tant oralement qu’à l’écrit ; 
Sens du service public, respect de la confidentialité, autonomie, pensée analytique, 
proactivité, orientation qualité et objectifs. 
 
Entrée en fonction : 

• De suite ou à convenir 
 
Renseignements et description de fonction : M. T. Montagner, chef du Service des finances, 
021 706 11 42. 
 
Le dossier complet de candidature est à envoyer jusqu'au 30 octobre 2026 sur 
www.jobeo.ch – ref. AA1238XX 


