Commune de Bussigny

La Municipalité de la Commune de Bussigny met au concours le poste de

collaborateur-trice administratif-ve pour la police des constructions a
100%

Missions principales :

« Controler et suivre les dossiers administratifs de la police des constructions
« Etablir les factures relatives aux permis, taxes et émoluments

« Renseigner les usagers par téléphone et au guichet

« Réaliser des taches de secrétariat pour les services techniques

Profil et aptitudes :

» CFC employé-e de commerce ou formation jugée équivalente

e Au moins 2 ans d’expérience dans une collectivité publique

» De Uexpérience dans la police des constructions constituerait un avantage

» Maitrise des outils informatiques usuels

e Un atout : connaissance des programmes de la CAMAC (statistiques trimestrielle,
registre des batiments, etc)

» Parfaite maitrise du francais écrit et oral

« Rigueur organisationnelle, discrétion, sens du service public et du travail en équipe

Entrée en fonction et durée :
»  De suite ou a convenir

Renseignements et description de fonction : M. Philippe Daucourt, chef de service au 021
706 12 14.

Le dossier complet de candidature est a envoyer jusqu'au 22 mars 2024 :

« électroniquement via la plateforme www.jobeo.ch
e OU au par courrier a :

Commune de Bussigny

Ressources humaines

Confidentiel

PL. de I'Hotel-de-Ville 1 - CP 96

1030 Bussigny

La Municipalité



