
  
 Municipalité de Bottens 

 Rue de la Maison de Commune 4 Bottens, le 30 juillet 2025 

 1041 Bottens 
 Tél. : 021 881 15 41 
 administration@bottens.ch 

 
 

La Municipalité de Bottens (1'360 habitants) met au concours le poste de 
 

Boursier(ère) communal(e) 

Taux d’activité 50% 

 
Vos missions et responsabilités 

• Gérer et suivre intégralement la comptabilité communale, incluant la tenue des comptes, le contrôle 
financier ainsi que l’ensemble des opérations de clôture annuelle dans le respect des règles et des 
normes communales et cantonales 

• Effectuer les diverses facturations, la perception des taxes, le suivi des débiteurs et le contentieux 

• Assurer la gestion de la trésorerie (paiements, liquidités et emprunts) et les relations avec l’organe 
de révision, la préfecture et les services cantonaux 

• Participer occasionnellement aux séances des commissions de gestion et finances, de Municipalité et 
du Conseil communal 

• Gérer les salaires et la prévoyance sociale 

• Participer à l’élaboration et au suivi du budget annuel 

• Collaborer pour diverses analyses financières ainsi que pour les aspects financiers des préavis municipaux 

 
Votre profil 

• Formation spécialisée dans le domaine des finances, idéalement brevet comptable ou certification 
équivalente 

• Expérience professionnelle de plusieurs années dans la gestion comptable, idéalement acquise 
dans un environnement public 

• Connaissances des normes MCH2 

• Excellente maîtrise des outils informatiques usuels, connaissance de BDI-Communes (un atout) 

• Parfaite maîtrise du français et de l’orthographe 

• Entregent et aisance dans les relations avec la Municipalité et la population 

• Sens de l’organisation, rigueur et discrétion 

• Capacité à travailler de manière indépendante 

 
 

Entrée en fonction : Septembre 2025 ou à convenir 

Délai de postulation : 20 août 2025 

 
Vous souhaitez rejoindre une petite équipe dynamique et motivante, nous vous invitons à nous faire 

parvenir votre dossier de candidature complet uniquement à administration@bottens.ch ou par 

courrier postal. 

 

Seuls les dossiers complets et correspondants au profil recherché seront traités. 
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